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1. UVOD

1.1. Kaj je namen tega navodila ?

Namen tega navodila je predstaviti osnovne gradnike ter opisati orodja in nacin uporabe orodij, ki so
uporabniku na razpolago v spletnih aplikacijah tipa DocRep, kot npr.: VOPI, POSL, REON, TUTA,
3JSS, ipd.

Vse spletne aplikacije so zgrajene z istimi razvojnimi orodji in knjiZnicami in so zato sestavljene iz istih
osnovnih gradnikov. Nacin dela, uporaba gradnikov in orodij ter uporabniski vmesnik so zato v vseh
aplikacijah tipa DocRep isti.

Poznavanje nacina dela in uporabe teh gradnikov skupnih orodij uporabniku pripomore k
lazjemu, hitrejSemu in uspesnejSemu delu z aplikacij.
Na vrh

1.2. Kaj oznacuje kratica DocRep ?

DocRep je kratica, ki ozna&uje skupino orodij oz. ogrodje za razvoj spletnih aplikacij tipa ,,skladis¢e
dokumentov* (ang. document repository) oz. bolj splosno ,skladiSce objektov” (ang. object
repository). Vse DocRep spletne aplikacije zivijo znotraj spletnega strezniSkega okolja 3i0S.

Na vrh

1.3. Kaj oznacuje kratica 3i0S ?

3i0S je kratica za na$ »internetni operacijski sistem« (tudi Web OS). Naloga okolja 3i0S je
zagotavljanje varnega in zanesljivega delovanja spletnih aplikacij ter zagotavljanje za&c¢ite dostopa do
podatkov v odvisnosti od nivoja pravic za delo s podatki, ki so dodeljene posameznemu uporabniku.

Nivo pravic je doloen za vsakega uporabnika posebej. V primeru, ko je DocRep spletna aplikacija
zgrajena nad skupno podatkovno bazo OIS (uporabljajo jo aplikacije s podrocja »Obcinski
informacijski sistem«), 3iOS dodeli uporabniku iste uporabnisSke pravice, kot so mu dodeljene v
sistemu OIS (npr. za aplikacijo » VOPI - Vodenje postopkov in pisarnisko poslovanje«).

- T o e NEPRIJAVLIEN/-A
— 1UdD '/’, 10.0.0.61
MNovice Prijava
24.09.2009 - interni in javni 3MAP streZnik Uporabnik
Geslo
Izvedene =0 naslednje spremembe:
Prijava

® nainternem 3MAP strezniku:

O je ohnovljen graficni sloj "Zadnje stanje parcel” {stanje na dan 08.09.2009) in [] samodejna prijava (21
atributni podatki o parcelah,

@ je dopolnjen grafi‘ni sloj "Parcele arhiv' = predhodnim stanjem sloja "Zadnje
stanje parcel’ {od 24.07.2009 do 02.09.2009 ) in pripadajodimi atributnimi podatki
{OPOMBA: pregledovalnik 3MARMOK in 3MAR/MDIVOKS sloja "Parcele arhiv' ne
vsehujeta),

® najavnem 3MAP stregniku;

© je obnovljen grafiéni sloj "DKM-parcele” {stanje na dan 08.08.2008) in atributni

podatki o parcelah,

Pomoc uporabnikom

Pozabil{a) sem geslo
Predlog ali prijava napake
OPOMBA: Sedaj je stanje grafike v 3MaPU in v podatkovni bazi usklajeno (stanje na dan

08.09.2009), Morebitna neskladja v podatkih so odraz dejanskega stanja podatkoy GURS. Podrocdie GIS
operativa.gis@3-port.si

s Podrocje CIS
¥SE NOVICE operativa@3-port.si
Uporabnitka navodila

3MAP - spletni GIS
pregledovalniki

0I5 - obéinski infarmacijski
sistern (WOPT, JAMA, MARD
NUSZ, ...

Slika 1 - slika tipi¢ne vstopne strani v lokalno 3iOS okolje pri stranki
Na vrh
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2. GRADNIKI, KI TVORIJO SPLETNE APLIKACIJE TIPA »DOCREP«

Osnovni gradniki spletnih aplikacij tipa DocRep (»Document Repository«) so prikazani na spodniji sliki:

[ ime aplikacije [ prijavljeni uporabnik J vizitka aplikacije
e —

, POGO/PR Podpisovanje pogodb za prilive IRENAS, SiriSiri Serena Sirimawvo, Sklad stavbnih zemljis¢ [i]

Wnesi * Hitro iskanje * Orodja « - glavni meni

Dokumenti

Drevo dokumentov 70§ Seznam pogodb, ki €akajo na moj podpis pomod i 701
% @ [} < orodja prikazanega dokumenta
=l = @ Pogodbe ~ [5» & ‘s orodja seznama dokumentoyv
== Preled pogodb # ® Zadewa = Preduet
[+ Eakajo na podpis
= Rli=\ C2keiona podsis 1 i 0on - 3/ 2009 pogodba D00-3,/2009. 54
B Zbrani vsi interni podpisi
Cakajo podpis strank
= § ad a_JD potpis stranke 2 ’)':f ooo - 8§ / 2009 IZVAJANJE JAVNE S5LU?BE VIDRZEVANIA 51
Podpisane
P DEPRESIT.CRPALIACA SEMEDELSFE EONIFIEE
= Proradunske postavke ﬂf
. . 3 111 - 3 / 2005 111-3/2008 51
B skrbnik/odredbodajalec za -
E podpisniki
4 {:f 111 - 3 / 2008 111-3/2008 51
Zadeve
B Zgodovina mojih aktivnosti

w
¢ > 3 t >
i
zavihki z dokumenti drevo dokumentov prikaz v drevesu izbranih dokumentoy

Slika 2 - primer spletne aplikacije tipa DocRep s prikazom osnovnih gradnikov

Glavni meni omogoc¢a neposredni dostop do razli¢nih dokumentov in akcij nad njimi. Nekatere od
teh akcij so lahko dostopne tudi posredno preko Drevesa dokumentov. Vec v poglavju #3

Drevo dokumentov oz. bolj splosno drevo objektov je gradnik, ki v urejeni drevesni strukturi
prikazuje vse objekte oz. dokumente aplikacije. Objekti v drevesu so lahko zdruZeni v mnoZice in
podmnozZice glede na skupne lastnosti. Take skupine objektov so v drevesu prikazane kot veje
drevesa oz. vozliS¢a. Posamezni objekti so v drevesu prikazani na koncu veje oz. v zadnjem
vozlis¢u. Glede na Stevilo objektov v vozliS€u je lahko prikaz posameznih objektov v drevesu tudi
izklju¢en. Podrobnejsi opis gradnika je v poglavju #4.

Okuvir za prikaz izbranega objekta je gradnik, v katerem se pokaZe objekt, ki smo ga izbrali v
Drevesu. Obi¢ajno je postavljen DESNO od drevesa objektov. Prikaz izbranega objekta je
kontekstno odvisen od izbranega objekta v drevesu:

- SEZNAM VEC OBJEKTOV, &e smo v drevesu izbrali vozlisée,

- DETAJL ENEGA OBJEKTA, ¢e smo v drevesu izbrali posamezen objekt.

Podrobnejsi opis lastnosti dobite v poglavju #5.

Zavihek je namenjen prikazu izbranega objekta v lastnem, lo€enem okvirju. Opis uporabe gradnika
dobite v poglavju #7.

Orodja za delo s prikazanim objektom se nahajajo v menijski vrstici prikazanega objekta, ki se
nahaja pod glavnim menijem. Orodja, ki so uporabniku na razpolago, so odvisna od konteksta
aplikacije in od nivoja uporabnikovih pooblastil. V menijski vrstici prikaza se nahaja najmanj orodje
»Ogled dokumenta v novem zavihku«. Opis orodij dobite v poglavju #5.1

Orodja za delo s seznamom so namenjena delu s podatki v tabelah. Tabele lahko prikazujejo
samostojen seznam vec izbranih objektov, lahko pa se pojavijo kot element znotraj posameznega
dokumenta. Opis orodij za delo s tabelami dobite v poglavjih #6.4.0rodja za delo s seznamom in

#6.5.Urejanje podatkov v seznamu (delo s seznamom v urejevalnem nacinu).
Zgodovina mojih aktivnosti prikazuje dnevnik dela z objekti-dokumenti. Ve€ v poglavju #4.1.

Na vrh
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3. GLAVNI MENI

, POGO/PR Podpisovanje pogodb - prilivi IRENAS, SIRITESTS50 SIRIIMESO, Sklad stavbnih zemljisc
op Wnesi v Q Hitro iskanje v ‘" Orodja - Glavni meni

Hitro iskanje proracunske postavke m

Proragunska postavka:

Slika 3 - vrstica z glavnim menijem aplikacije

Glavni meni aplikacije omogoc€a izvajanje naslednjih akcij:
Na vrh

3.1. = Dodajanje/Vnos novega dokumenta

[

Z izborom akcije v glavnem meniju se odpre nov zavihek z detajlinim ekranom za vnos
novega objekta. Dodajanje novega dokumenta oz. objekta je podprto v odvisnosti od vsebine in
namena spletne aplikacije.

3.2, =™~ Hitro iskanje objektov

@ Hitra iakanin =

Z izborom akcije se odpre nov zavihek detajla dokumenta s poljem za hitro iskanje.
Podrobnejsi opis uporabe tega orodja je opisan v poglavju #7.4.

3.3. 7" Skupna orodja aplikacije

1 Orodja v
zapri wse zavihlke

paonovno prikaZi zadnje obvestilo

shrani trenutno stanje odprtib zavihlkow

shranjena stanja aodprtih zavihlkaow

Slika 4 - nabor skupnih orodij v glavnem meniju

3.3.1. Zapri vse zavihke

Naenkrat zapre vseh zavihke v aplikaciji. Glej primer v poglavju #7.2

3.3.2. Prikazi zadnje obvestilo

PrikaZe zadnje sistemsko obvestilo. Uporabimo, e smo ga med delom spregledali ali si ga
Zelimo ponovno ogledati. Primer obvestila je na sliki 35.

3.3.3. Shrani trenutno stanje odprtih zavihkov

S tem si shranimo trenutna stanja vseh odprtih zavihkov. Shranjeno stanje uporabimo, ko Zelimo
nasledn;ji¢ nadaljevati z delom v trenutku, ki smo ga shranili. Glej tudi v naslednjem poglavju
#3.3.4..

3.3.4. Shranjena stanja odprtih zavihkov

Prikaze seznam vseh shranjenih stanj aplikacije, ki jih je uporabnik predhodno shranil (glej
orodje za shranjevanje v poglavju #3.3.3.). V seznamu shranjenih stanj s klikom v vrstico
izberemo eno od shranjenih stanj (obi¢ajno zadnje) in nato izbrano stanje uveljavimo z orodjem
»kljukica« . Po uveljavitvi se odprejo tisti zavihki, ki so zapisani v shranjenem seznamu, npr
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shranjena stanja odprtih zavihkowv:

&

III@I

%@, [ Seznam stanj
[ B =

# Datumn stanja

— likaciii Nowva aplikacijz

2 04.11.2008 14:52:25 1) Stranka:

3 04.11.2009 12:27:41 1) Pogodba za priliw: 420-1/2009 ooo

4 03.11.2009 13:;55:31 1) Zadewa: 3501-10/2009 aas

Slika 5 - seznam vseh shranjenih stanj aplikacije razvr§¢en po datumih. Izberemo vrstico ter s ,,kljukico® za
uveljavitev izbranega stanja uveljavimo izbrano stanje

Hitro iskanje vhodnega dokumenta

¥hodni dokument: 999-23/2009(1)

S | & Akcije ¥
Dokument je v zadewi: 999-23/2009 TEST-POPRAVKI ~
Mosiler zadeva: Sauvernjak Andrjana-Meojcs - GLPI (Glavna pisarna) Bt e Sadne) G508, 2558

Lok acis zadeve: Severnjak Andrijana-Mojca - GLPI (Glavna pizarna)

E Osnovni podatki dokumenta
Datum vlofitve 0Z2.09.2009 Status dokurnenta: ZAKLIUCENA
Oznaka 999 Q- 23 /2009 (1 )
Tip dokumenta ZAH Zahtevel predlog,prijava,dopolnitey,umik

Wrsta dokumenta -

TEST
Opis

Elne e §®i=

K

E Podrobnosti dokumenta

Slika 6 - Po uveljavitvi izbranega stanja se odprejo vsi zavihki, kot so bili shranjeni

V seznamu shranjenih stanj je za vsako shranjeno stanje zabelezena tudi bliznjica do tega
stanja v obliki ». . .«. S klikom na bliznjico se bo aplikacija odprla v novem oknu. Bliznjico lahko
tudi skopiramo in jo shranimo med bliznjice na namizje, med zaznamke v spletnem brskalniku ali
jo poslijemo sodelavcu z elektronsko posto.

E Seznam stanj

[ Bl = <
# Datum stanja Zavihki v aplikaciii Nowva aplikaciijz

1 04,11.2009 12:27:41 1) Pogodba za priliv: 420-1/2009

2 04.11.2009 12:00:32 1) Zgradba: SV. ANTON,TOMAZIEI 11 2) Del mgradbe: SV. ANTON,TOMAZICI 11 Stan. 1
3) Pogodba za priliw: 000-5/Z009 4) Zadewva: 000-6/200% 5) Pogodba za priliw:

3 03.11.2009 13:55:31 1) Zadewa: 3501-10/2008

Slika 7 - vsako shranjeno stanje ima zabelezeno tudi svojo bliznjico, ki jo lahko shranimo ali posljemo z e-posto
Na vrh

4. DREVO DOKUMENTOV
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Drevo dokumentoy ]
s

=& Pogodbe
=B Pregled pogodb
B &akajo na podpis
B zbrani vsi interni podpisi

Zakajo podpis stranke

[] 111-1/2009: pogodba 111-

[ 999-9/2009: poga 999-9/2
E podpisane

Slika 8 - primer drevesa objektov

4.1. Zgodovina mojih aktivnosti

Objekti

5 PORT

Drevo objektov vsebuje vse tipe objektov, ki jih aplikacija
podpira. Objekti se lahko vejajo v skupine in podskupine,
v drevesu prikazane kot veje oz. vozlis¢a.

S klikom na ime vozlis€e ali na ime objekta odpremo
izbrano za prikaz.

S klikom na znak  , odpremo vejo vozli§&a v drevesu.
V zadnjem, najglobljem vozli§¢u so lahko vsebovani
konéni objekti oz. dokumenti, ¢e njihovo Stevilo ni
preveliko.

Prazen kvadratek na mestu znaka vozlis¢a oznacuje,
da se pripadajoci podrejeni objekti ne preberejo (osvezijo)
avtomati¢no iz podatkovne baze (zaradi optimizacije, ker
jih je npr. preveg). Ce kljub temu Zelimo v drevesu videti
prikazane vse objekte vozlis¢a, ki je oznaceno s
simbolom , moramo posebej klikniti na simbol

19.

10.

zZ008

Shra

Drevo objektov O § Zadnje aktivnosti =]
S @®
=@ Pogodbe | &4 | v
B Pregled pogodh # Datum, ura Aplikacija @ Verzi Opisz
B Proradunske postavks 1 |20.10.2009 12:31:18 FOGO/PR Podpi 1.0 Pogodba za priliv: 403-330/06
[E2) Podpisnik
= & Podpisniki 2 | 20.10.2009 1l:02:26 POGO/FR Podpi 1.0 Pogodba za priliv: 351-394/91 Shra
Stranke
— 3 20.10.2009 09:14:18 J3% - Vodenje 1.03 Zgradbe za zadevo: 3524-19/2009 Shra
Zadeve
= " m 4 | 20.10.2009 08:35:30 FOBO/FR Podpi 1.1 Pogodba za priliw: 351-394/91 Shra
Z wina maoj
5

1l:51:38 POGO/PR Podpi 1.1 Pogodba za prilivw: 351-452/81

Slika 9 - zgodovina maojih aktivnosti je obiCajno zadnje vozlis¢e v drevesu

Zgodovina mojih aktivnosti je poseben objekt v drevesu, ki prikazuje dnevnik dela z vsemi objekti-
dokumenti v razli¢nih DocRep aplikacijah. Vsebuje datum in ¢as dela z objektom, izvr§eno akcijo nad
objektom ter odziv sistema na akcijo. S klikom na povezavo pri opisu objekta, odpremo izbrani objekt v
novem zavihku. Zgodovina aktivnosti je prikazana kot seznam s filtrom, ki je viden le na zahtevo,

opisan v #6.2.

Na vrh

4.2. Zgodovina aktivnosti za izbrani objekt

Vsak objekt (zadeva, dokument, klasifikacijski znak, stranka itd.) vsebuje tudi sklop »Zadnja
spremembac«. V tem sklopu so vidni naslednji podatki objekta:

«  Stevilka objekta

* Oznaka objekta

* Vrsta objekta

e Spremenil

e Datum spremembe

e Zgodovina aktivnosti
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Bl Zadnja sprememba

Stevilka objekta z00100xe

Oznaka objekta 35281-1/1997

Vreta objekta ZADEVA

spremenil wvopiglpi0l - Applet-Dolzinarjevic Doc.Dr Aleksan

Dratum spremembe 16.09.2016 12:43:46
Zgodovina aktivnost

Zgodovina aktivnosti vsebuje povezavo, ki omogoca pregled zadnjih aktivnosti za izbrani objekt.

Zadnje aktivnosti za izbrani objekt Zadeva 35281-1/1997

Uporabnik ko4
Datum od do

O 1zleé oglede
Podrobnosti Zadeva 35281-1/1997

Majdi | Podisti
&
# Datum, ura 2 | Aplikacija = | Verzija = Lkcija = TUporabnik = Odziv
1 19.09%.2016 10:56:44 VOPIGLPI - Pi:1.12/Wopi 1 Ogled Ipplet-Dolzinarjevié
2 16.09.2016 13:24:21 VOPIGLPI - Pi:1.12/Wepi 1 Ogled Ipplet-Dolzinarjevié
3 16.09.2016 12:44:01 WVOPIGLPI - Piz1.12/Wopi 1 Nov vhodni dokument Applet-Dolzinarjevié Izdelan je nov vhodni dokument - Zad
4 16.09.2016 12:43:47 VOPIGLPI - Pi:1.12/Wopi 1 Shrani (CTRL+S) Ipplet-Dolzinarjevié Podatki uspedne shranjeni (Zadeva: 3
€ >
Na vrh
4.3.  Orodje drevesa - »Osvezi« prikazano vsebino
: Orodje prikaze zadnje stanje objektov v drevesu (vsebina
Drevo objektov a . Ly
drevesa se ne obnavlja avtomati¢no).
&
Objekti, katerim se je med delom spremenilo stanje, so
=@ Pogodbe ~ P .
oznaceni z zvezdico.
=-E pregled pogodb
=B &akajo na podpis Osverzijo se vsi objekti v zadnjem izbranem vozlis¢u. Ce
[7] ooo-6/2009: test izberemo prvo, vrhnje vozliS¢e, bodo osvezeni vsi objekti v
[ * 403-330/96: testwm pripadajocih vozlis¢ih drevesa.
[) 403-330/96: test _ Pojasnilo k sliki: med pogodbami, ki akajo na podpis, se je s
() 351-452/81: Test23st j podpisovanjem dvem spremenil status. Te so oznadene z
* - ' . v . . . .
[ * 999-12/2009: testasa zvezdico. Po osveZzitvi prikaza drevesa, ti dve pogodbi ne
1] 322/5-1/99; test bosta veé prikazani v vozli$éu »&akajo na podpis«

Slika 10 - primer drevesa s spremembami pri
dveh objektih (pred osveZitvijo)

Na vrh
44. ' Orodje drevesa - »Odpri / Zapri« vejo
Z orodjem odpiramo ali zapiramo posamezne veje drevesa (vozliS¢a).
Ce je kvadratek prazen , pomeni, da se pripadajoCi podrejeni objekti ne preberejo avtomaticno iz

podatkovne baze (zaradi optimizacije, ker jih je npr. prevec). Ce zelimo v vozliS€u videti prikazane

podrejene objekte, moramo posebej klikniti na simbol
Na vrh

5. PRIKAZ OBJEKTA, KI SMO GA IZBRALI V DREVESU

3 PORT, informacijski inzeniring d.o.o. Koper


http://www.3-port.si/

3i0S/DocRep aplikacije - splosna navodila mm

Glede na izbor v drevesu, je desno od drevesa lahko prikazan »seznam« dokumentov ali »detajl«
dokumenta, lahko pa prikaz izbranega vozlis€a v drevesu sploh ni podprt. Seznam dobimo, e v
drevesu kliknemo na vozli€e, detajl dobimo, ¢e v drevesu kliknemo kon&ni dokument:

Drevo dokumentov Seznam pogodb, ki Eakajo na moj podpis

{gu

=@ Pogodhe
= B Prealed pogodb

g 73 T

# W Zadewva -
E8E] akajo na podpis 1 {7 ooo -8 s 2009 IZVATANIE JAVH]

[ bo0-8/2009: 12V AJANIE 34 DEPRESTI.CRP &
[ 111-3/2008: 111-3/2008 te

2§71l - 3 / z008 111-3/2008 tes
[ 111-17/2008: predmet klad
[ 420-1/2009: Testerr
T3 vass anram roo 3 77 11l - 17 ¢ 2008 preduet kladin

Slika 11 - primer prikaza, kjer je izbrani objekt skupina dokumentov (»Seznam pogodb«)

Drevo dokumentov

=@ Pogodbe
=B Pregled pogodb
=B Cakajo na podpis
D 000-5§/2009: IZVAJANIE 1A

= 0snovni podatki pogodbe

Zadeva 111-3/2008
111-3/2008 test

/2008 te: Predmet pogodbe
[ 111-17/2008: predmet klad
[ 420-1/2009: Testerr

[ kari-aN/A98: test

Odgovorni urad SKSZ Sklad stavbnih zemlji

Slika 12 - primer prikaza, kjer je izbrani objekt en dokument

Na vrh

5.1. Orodja za delo z izbranim objektom (seznam ali detaijl)

Odvisno od izbora v drevesu je izbrani objekt lahko seznam objektov ali detajini prikaz enega objekta.
Orodja za delo z izbranim objektom se nahajajo v orodni vrstici prikaznega okna aplikacije. Orodja, ki
S0 na razpolago, so kontekstno odvisna od vrste prikazanega objekta (seznam, detajl), od
funkcionalne podpore, ki jo aplikacija nudi za ta objekt ter od pravic za delo, ki jih ima trenutno
prijavljeni uporabnik. Orodje izberemo s klikom na ikono ali s kombinacijo tipk, kjer je to podprto
(namig dobimo, &e pridrzimo kazalec na ikoni). Orodja so:

51.1. e . »Ogled v novem zavihku«

Na ekranu prikazano vsebino odpre za pregledovanje v novem zavihku aplikacije. Za morebitno
popravljanje vsebine (€e imamo za to pooblastila) nato odklenemo prikaz z orodjem za urejanje v
novem zavihku« (vklju€i »Edit« nadin dela z objektom), opisano v #5.1.2.

Na vrh

5.1.2. / janj i vkljuéi »Edit« nacin dela z objektom

Orodje prikazano vsebino odpre za spreminjanje (»edit« nadin dela) v novem zavihku aplikacije. Ce je
detajl Ze odprt v svojem zavihku, potem gumb izvede samo skok v "edit" nacin, ne da bi odprl novi
zavihek. |z tega nacina dela se vrnemo ponovno v prikazovalni nacin (ekran je ponovno zaklenjen za
spreminjanje) z ukazom »Shrani, s katerim na ekranu spremenjene podatke shranimo. Ce podatkov
ne Zelimo shraniti, izklju¢imo »Edit nacin dela« z ukazom » Osvezi podatke« ali preprosto zapremo
zavihek.

Na vrh

5.1.3. " . »Osvezi

Prikaze zadnje stanje podatkov iz podatkovne baze in izkljuci »edit« nacin dela, e je ta bil vklju€en.

5.1.4. -»Dodaj/Odstrani objekt med priljubljene«
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S klikom na prazno zvezdico si zapomnimo objekt (npr.: Stevilka pogodbe, ime stranke, ...).
Priljubljene nato uporabljamo kot pripomocek za hitrejSe in enostavnejSe delo pri tekoem delu, pri
izpolnjevaniju rubrik drugih objektov, ipd. Objekte, ki smo jih oznadili kot »priljubljene« podpira tudi
funkcija za hitro iskanje, ki 8e pred proZenjem iskanja ponudi najprej »priljublijene« vrednosti v izbor.

S klikom na obarvano zvezdico objekt izklju€imo iz seznama priljubljenih.
Na vrh

ﬁ Znacke: PR -

5.1.5. -»Znacke za dodatno oznacevanje«

Znacke sluzijo kot pripomocek uporabnikom, da si lahko na posameznih objektih dodatno nekaj
oznacijo. Obicajno se znacke uporabljajo ob kaksnih raz¢is€evanjih. Npr pri raz€iS€evanju zadev,

urejanju arhiva ipd., da si uporabnik lahko oznadi status raz&iS€evanja kot npr.:
* PR-Pregledano
* NE - Preveriti

Znacke: PR =

w PR - Pregledano

¥ NE - Preveriti!

Posledi¢no se pri objektih, ki imajo mozZnost uporabe znack, te potem lahko uporabijo tudi v iskanjih po
taksnih objektih, kot filter, da lahko iskalni kriterij zozimo.

Znacke
Ima: PR e
Mima:
Na vrh
5.1.6. - »Odpri/Zapri vse sklope prikazanega«

Ce je prikaz objekta sestavljen iz ve& loenih sklopov podatkov, lahko posamezne sklope enega po
enega sami odpremo oz. zapremo za pregledovanje ali uporabimo orodje, ki to naredi za vse sklope
naenkrat.

Na vrh

51.7. " T - »Akcije nad izbranim objektom«

Izberemo in izvajamo posebne akcije nad izbranim objektom, ki so odvisne od same funkcionalnosti
aplikacije (npr.: podpisi dokument, poslji dokument v pregled, ...). Prijavljienemu uporabniku so
dostopne le tiste akcije, za katere ima pooblastila. Ostale akcije, za katere nima pooblastil, so
prikazane zadimljeno in jih ni mogoce uporabljati. Seznam razpolozljivih akcij (podmeni akcij) se
odpre, ¢im postavimo kazalnik na gumb »Akcije«.

Na vrh

6. SEZNAM DOKUMENTOV (OBJEKTOV)

Seznam objektov je gradnik za prikazovanje podatkov v obliki tabele. Gradnik za prikazovanje
seznama objektov se lahko pojavi tudi znotraj posameznega objekta kot njegov sklop (npr.: na
posameznem objektu je sklop podatkov “seznam podpisnikov”).

Seznam je glede na koli¢ino zapisov lahko opremljen z dodatnim filtrom za iskanje posameznih
zapisov znotraj tabele. Poznamo naslednje vrste seznamov:
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6.1. Seznam z vedno vidnim filtrom

Nad seznamom (tabelo) je vedno viden filter za iskanje podatkov. Pod filtrom je prazen seznam.
Seznam se vsakokrat napolni s podatki, ko v filter vnesemo iskalne pogoje in sproZimo iskanje.

Pregled zadev po kriteriju |

@®

Oznaka zadeve - s Caturn odprtja od do

Qpis zadewve

Odgovoren urad w
Odgaovaren referent w
Status refitve v Datumn refitve od do

St. stranke Y Maziv stranke

Ko parcele v Zt, parcele

Najdi || Podisti
&
# *  (znaka zadewe - Opis zadewve = Stranke na zadewi

Slika 13-primer vedno vidnega filtra nad seznamom

Kriterij za iskanje je sestavljen iz enega ali ve€ polj. Izpolnimo lahko poljubno kombinacijo polj, v
polja z besedili lahko vnesemo le del besede. Ce v vnosna polja ne vnesemo ni€ ter sprozimo
iskanje, bodo izbrani in prikazani vsi zapisi.

Na dolocenih poljih, oznacenih s simbolom , SO vgrajeni namenski iskalci. V teh poljih lahko
podatke, ki jih moramo vnesti, poiS¢emo po Sifrantih oz. drugih ustreznih zbirkah.

S klikom v polje dobimo opisan namig, kaksen je vgrajeni vrstni red iskanja podatkov. Pod
namigom so ze nasteti vsi zapisi, ki smo jih tekom dela oznacili za »priljubljene«:

B i e Lt
St. stranke | H Naziv stranke
KO par Podatke vpisujete v slededem vrstnem redu: priimek, ime, naslov
n 3l1i pa vresite enc izmed Stevilk:
dtavilia stranke, EMS0, davina dtevilka, maticdna dtevilka
TEST1 TEST2
i LAL, RLL
TESTHO PODJETJE
ﬁ EOFER, zaCASNA ULICA 5
TESTTEST TEST
Dznakal 7 EOPER, BENGTSEVA ULICL 1

Slika 14 - Polje z vgrajenim iskalcem. Namig opozarja na vrstni red iskanja in ze ponuja "priljubljene" v izbor.
Na vrh

6.2. Seznam s filtrom, ki je viden le na zahtevo (v obla¢ku)
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Na vrh
6.4.3. ‘ Stetje zapisov v seznamu
Rezultat iskanja - Zgradbe =
g izvoz podatkow -
# HNaszlow Parcela Datum iz Fundus 3t. ete #t. ete  Status
1 RISTANTSKA ULICA 1 [u] Veljaven
3 RISTANISKA ULICA 2 o Yeljaven
Slika 17- orodje za Stetje vrne Stevilo vseh zapisov v seznamu
Orodje vrne Stevilo vseh zapisov. Oblagek lahko poljubno premaknemo, s klikom na x ali
kamorkoli izven oblacka, ga zapremo.
Na vrh

6.4.4. - _Prikaz detajlnih podatkov izbranega zapisa

S klikom v vrstico seznama izberemo zapis za ogled. Odpre se ekran DETAJL DOKUMENTA
(pogl. #8.), kjer so prikazani vsi podatki zapisa..

Na vrh

6.4.5. Odkleni izbrano vrstico za urejanje (aktiviraj »Edit« nacin dela)

Z orodjem odpremo izbrano vrstico seznama za spreminjanje podatkov (»edit« nacin dela).
Podatki se odprejo v novem zavihku. Vrstico izberemo s klikom vanjo, tako da se obarva. Ve¢ v
poglavju #6.4.11. Izberi vrstico v seznamu (za detajlni pregled ali za urejanje).

Iz »edit« nacin dela se vrnemo ponovno v prikazovalni nacin (ekran je ponovno zaklenjen za
spreminjanje) z ukazom »Shrani«, s katerim na ekranu spremenjene podatke shranimo. Ce
podatkov ne Zelimo shraniti, izklju¢imo »Edit nacin dela« z ukazom »OsveZi podatke« ali
preprosto zapremo ekran.

Na vrh

6.4.6. Vklop filtra

Orodje odpre obla&ek s filtrom zapisov. Ce izpolnimo nekatera polja v oblagku, bodo v seznamu
prikazovani le podatki, ki ustrezajo filtru. Filter zapisov je aktiven, ne glede na to ali se obladek s
filtrom vidi ali ne. Zaradi lazjega pregledovanja seznama lahko oblacek premaknemo ali celo
zapremo (s klikom kjerkoli izven njega) in s tem filtra ne bomo izklju€ili. Filter izklju¢imo le z

orodjem  za izklop filtra. Orodje se pojavi le, e je bil filter predhodno vkljucen.
Na vrh

6.4.7. " _Izklop filtra

Filter zapisov je aktiven, ne glede na to ali se oblacek s filtrom vidi ali ne. Zaradi lazjega
pregledovanja seznama lahko obladek premaknemo ali celo zapremo (s klikom kjerkoli izven
njega) in s tem filtra ne bomo izkljudili. Filter izklju¢imo le z orodjem za izklop filtra. Orodje se
pojavi le, &e je bil filter predhodno vkljuéen. Po izklopu filtra bodo v seznamu ponovno prikazani
vsi zapisi.

Na vrh

6.48. =1 |zyoz podatkov
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# = Znacke a zadeve = Cpis zadeve = Stranke na zadevi

1 &> 77 |PR, NE 999-51/2013 TEST BRISANJA PARCELE Z VLOGE ALENKACA ALENKIC, TEUTECIC
- RAJE 12. 01. 2013 (KAJ SE TEUTE, WALLYBERG WALLY,
2 @ 577 NE 3501-22/2013 LOKACIJSKA INFORMACIJA ZA LIVIANABERG LIVIANA

GRADNJO OBJEKIOV TEST OSEZ

Preden sprozimo izvoz podatkov preverimo kriterij za prikaz zapisov v seznamu ter preverimo
Stevilo zapisov v seznamu (orodje »Prestej zapise«), saj lahko priprava podatkov za izvoz
velikega Stevila zapisov traja tudi ve& minut.

S klikom na orodje sprozimo izvoz vseh podatkov, ki so trenutno prikazani v seznamu. Izdela se
datoteka primerna za nadaljnjo obdelavo in izpis z orodji za preglednice.

| Znatke
# *  Znatke = Opia zadewve = Stranke na zadevi
1 @777 | PR, NE ATJA PRRCELE Z VLOGE ALENEACA ATLENKIC, TEUTECIC
01. 2013 (KAJ 5E TEUTE, WALLYBERG WALLY,
2 @ 77 | NE INFORMACIJA ZA LIVIANZRERG LIVIANA
SJEKTCV TEST QSEZ
Na vrh
6.4.9. Razvrscéanje zapisov v seznamu (narascajoce, padajoce)
Rezultat iskanja - Zgradbe =]
[& ﬁ kg izwoz podatkow «

# it. zgr %t. stawvhe [GURS) Nazlow Parcela Datum izgradnje Fundus it. ets
1 2719 1002 KOPER, PRISTANISKA ULICA 1 i

- FIFNO117R TNDFR DDTCITDIYTECVR TIT.Tra = n

Slika 18 - s klikom na stolpec z oznako, lahko zapise v seznamu razvrstimo po abecedi

Trikotni znak blizu desnega roba stolpca oznacuje moznost razvrd€anja zapisov in trenutni nacin
razvr§€anja (naras¢ajoCe oz. padajoce). Vsak nasledniji klik na ime stolpca bo obrnil nagin

razvr§¢anje.
Na vrh
6.4.10. - _Prilagajanje Sirine stolpca v seznamu
Rezultat iskanja - Zgradbe ? O
[& 1 ke izvoz podatkoy =

# it. sgradk- 4t. stavhe tGU'RS]@ Naslow Parcela Datun izgradnje Fundus it. ete
1 2719 1002 PER, FRISTANISKA ULICA 1 ]

) PPN 1173 ¥NPFR PRTSTANMTEEL TITLTra » n

Slika 19 - Stolpec lahko poljubno razsirimo
Zgrabimo desni rob stolpca pri nazivu in ga poljubno premaknemo.
Na vrh
6.4.11. Dodajanje med priljubljene / Izklop iz priljubljenih
| &0

# w Naslow = Dat.izgradnje Tip zgradhe it.

1 90 ABITANTI 1 NEPOZNAND (INIC.)

z iy ABITANTI 2 NEFOZNAND (INIC.)

3 @ABITANTI 3 NEPOZNAND (INIC.)

4 NEPOZNANO (INIC.)

dodaj med priljubljene:

57 NEPOZHAND (INIC.)

s O Naslov zgradbe: MEPOZHAND {INIC.)

7 ﬁ ABITANTI 3 ét.zgradbe: 9502 510 20339797 NEFOZNANO (INIC.)

3 57 ABITANTI 84 NEPOZNAND (INIC.)

Slika 20- s klikom na zvezdico dodamo zapis med priljubljene
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V seznam priljubljenih jih dodamo s klikom na zvezdico pri vrstici v seznamu. Iz seznama
priljubljenih jih zbriSemo s ponovnim klikom na zvezdico. Orodje lahko uporabljamo kot
pripomocek za hitrejSe delo pri izpolnjevanju drugih objektov in pri iskanju.

Ce shranim objekt med priljubljene, mi bo aplikacija objekt ponudila v izbiro, ko ga bom
potreboval. »Priljubljene« aplikacija namre¢ podpira tako, da jih ponudi na izbiro vedno, ko je to
smiselno, npr. v seznamu pri hitrem iskanju, pri raznih vnosih, ipd.

Po odjavi iz aplikacije se seznam priljubljenih izprazni !
Na vrh

6.4.12. * lzberi vrstico v seznamu (za detajlni pregled ali za urejanje

S kazalnikom miSke se premikamo po vrsticah seznama. Pri tem se vrstica, v kateri se trenutno
nahaja kazalnik, obarva svetlo:

‘ Objekti
Drevo objektov O § Seznam pogodb =]
Sl®
= ® Pogodbe (53 @ 6 T
ER =] regled pogodb # * Zadeva = Preduet Fripravil Datun vnosa -
B Cekajo na podpis 1 f7oDe0 - 12007 123 SIRITESTS0 SIRIIMESD  21.09.2009
=] %bram wsl interni podpisi 12120155
E &akajo podpis stranke )
_ 2 ﬂ? 111 - 465 / 2008 severin SIRITESTS0 SIRIIMESO 21.09.2009
E rodpisane e 58 17
E Proradunske postavke —
5. FA oad i 3 i} 314 - 1 / 2009 test SIRITESTS0 SIRIIMESO 15.09.2009

Slika 21 - S kazalnikom kazemo na vrstico, ki jo lahko s klikom izberemo za detajlni pregled ali za urejanje

Ce v vrstico kliknemo, jo izberemo. Izbrana vrstica se obarva poudarjeno (s tipko <CTRL> in's
klikom v izbrano vrstico izklju¢imo izbor):

Drevo objektov O § Seznam pogodb
& | ®
£ @ Pogodbe [ e8| ®2 | 7
ERE] Fregled pogodn # = Zadewa = Predmet Priprawil Datum vhosa -
= “akajo na podpis 1§y D80 -1/ 2007 123 SIRITESTS0 SIRIIMESO  21.0%.2009
=] %bram vsi interni podpisi 13130158
E &akajo podpis stranks 7
E rodpisane
E proradunske postavke
FER prdnisniki 3 77 314 -1 4 2008 test SIRITESTSO SIRIIMESO 18.09.2009

Slika 22- Vrstico izberemo s klikom vanjo, v polje kjer ni hiperpovezave. Izbrana vrstica se obarva.

Ce se vrstica v seznamu po katerem se premikamo s kazalnikom migke ne obarva svetlo, verjeto
s kazalnikom kazemo to¢no na podatek, na katerem je vgrajena povezava, kurzor pa ima temu
ustrezno spremenjeno obliko:

Objekti

Drevo objektov O § Seznam pogodb =]
= sle
s B @ Pogodbe [ 8 9 o
—~ BR=2]  r=al=d pogodh # & Zadewva = Predmet Pripravil Datuw wnosa -
B Cakajo na podeis 1y De0 -1y zonr  lz3 SIRITESTS0 SIRIIMESO  21.09.2008
=] Z'br'anl wsl interni podpisi 12:20:58
E £akajo podpis stranke
2 {:f 11l - 46 2008 severin SIRITESTS0 SIRIIMESQO 21.08.z0039
E podpisane 0B:58:17
E Proradunske postavke —
S EH Dadnicnili 3 {:f 314 - 1 / 2009 test SIRITESTS0 SIRITMESO 18.09.2009

Slika 23 - S kazalnikom kaZemo to¢no na podatek s povezavo, zato vrstice s klikom ne bomo izbrali temvec

odprli objekt iz povezave v novem zavihku
Na vrh

6.5. Urejanje podatkov v seznamu (delo s seznamom v urejevalnem nacinu)

Ta orodja so na razpolago samo v seznamih, ki so v “edit” nacinu dela. »Edit« nacin dela odklene
seznam za urejanje. Ce imamo za to pooblastila, lahko v seznam dodajamo nove zapise, izbranemu
zapisu spreminjamo vsebino ali briSemo zapise. |1z prikazovalnega nacina preklopimo seznam v »edit«
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nacin dela z orodjem ,Odkleni izbrano vrstico za urejanje (aktiviraj »Edit« nacin dela)“, opisano v pogl|.
#6.4.5.

6.5.1. * ' Dodajanje novega zapisa v seznam
Ce Zelimo dodati nov zapis v seznam, s kliknemo na orodje “plus’:

ot

# Leto post Fostavka Znesek brez DDV Akrbnik postavke
1 2009 1045-0002 123.00
=3 2009 1045-0012 456. 00

Slika 24 - ¢e zelimo dodat novo vrstico, kliknemo na orodje “plus”

Aktivira se moznost dodajanja novih vrstic. Ta ostane odprta, dokler je ne izklju€imo z orodjem

| @ zaklju€i z vnasanjem zapisov

# leto post Fostavka Znesek brez DDV Skrbnik postavke

ﬂog < \% v
1 2009 1045-0002 125. 00
2 2009 1045-0012 456. 00

Slika 25 - moznost dodajanja novih vrstic ostane odprta, dokler je ne izklju¢imo. Vnose potrjujemo s

Vrednosti vnasamo v polja v vnosni vrstici. S klikom na “kljukico” ali s tipko <ENTER>
potrdimo prenos podatkov iz vnosne vrstice v seznam. S tem se vnosna vrstica pocisti in Caka
na nov vnos (Opomba: vnosno vrstico lahko pocistimo tudi s tipko <Esc>).

§

Vnas$anje zapisov v seznam lahko ponavljamo, dokler vnosa ne zaklju¢imo z orodjem

Vrstni red: Nove vrstice se bodo vpisovale na dno seznama. Ce Zelimo vplivati na vrstni red
vneSene vrstice, pred vnasanjem izberemo vrstico (ve€ o nacinu izbora vrstice je v poglavju

#6.4.11. Izberi vrstico v seznamu (za detajlni pregled ali za urejanje) Novo vpisana vrstica bo

vpisana nad izbrano.

Vsi novo vneseni zapisi v seznam bodo shranjeni tudi v podatkovno bazo Sele, ko bomo zakljugili

z vnasanjem in potrdili shranjevanje z orodjem #6.5.3. - Shranjevanje sprememb (zapiSe
podatke v bazo in izklopi »Edit« nacin dela)

Na vrh

6.5.2. “ _ = _Popravljanje in brisanje zapisa v seznamu

Ko se nahaja seznam v »edit« nacinu, izberemo vrstico (ve€ o izboru vrstice v poglavju #6.4.11).

&5 (D
# Leto post Postavka Znesek brez DDV Skrbnik postavke
1 2009 1045-0012 123.00
bas-0001 456. 00| Tneptestio
|1045-000L | N

Slika 26 - izbrano vrstico lahko zbriSemo ali popravimo vsebino

S klikom na “minus” ( ~ ) izbrano vrstico zbriSemo iz seznama.

2

S klikom na “svinénik” ( ) odpremo izbrano vrstico za urejanje. Orodja na posameznih poljih
uporabljamo podobno kot pri dodajanju novega zapisa (opisano v #6.5.1. ):
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# Leto post Postavka Znesek brez DDV Skrbnik postavke
1 2009 1045-001=2 123.00
3% o zoos 1045-0001 456.00/% | | Tneptest70 Tnepime?0 - THEP (Taj v

Slika 27 - spremembo podatkov moramo potrditi ali zavreci

. " s klikom na “krizec” zaklju¢imo z urejanjem vrstice, spremembe podatkov ne bodo
uveljavljene.
. s klikom na “kljukico” zaklju€imo z urejanjem vrstice, spremembe podatkov na ekranu

bodo uveljavljene.

Sprememba v podatkovni bazi bo uveljavljena, ko shranimo celoten objekt z orodjem _

Shranjevanje sprememb (zapiSe podatke v bazo in izklopi »Edit« nacin dela) opisano v #6.5.3.

6.5.3. |
nacin dela)

Podatki, ki smo jih vnesli v polja na ekranu bodo shranjena v podatkovno bazo, ko to potrdimo z
orodjem »Shrani«. Po shranjevanju se ekran vrne iz urejevalnega nacina dela v prikazovalni
nacin. Spreminjanje podatkov ni mozno, dokler spet ne vklju¢imo »edit« nacina dela.

V primeru, da spremembe podatkov ne shranimo, nas pred zapiranjem zavihka sistem opozori:

UM Vsebina je bila spremenjena.
Ml Ali #elite shraniti spremembe?

Slika 28 - opozorilo pri zapiranju zavihka, ¢e je bila vsebina spremenjena

DA - sprememba podatkov se zapiSe tudi v podatkovno bazo, zaklju€i se »edit« nacin dela z
objektom.

* NE - na ekranu se pokaZze staro stanje podatkov iz baze, zaklju€i se »edit« nacin dela z
objektom. Novo vneseni ali spremenjeni podatki se zavrzejo.

¢« X -deluje kot ukaz »Prekini«. Akcija s podatkovno bazo se ne izvede. Delo nadaljujemo v

»edit« nacinu dela, v katerem smo bili.
Na vrh

7. ZAVIHEK

Zavihek je namenjen prikazu izbranega objekta v svojem, lo€enem oknu.
7.1. Odpiranje novega zavihka

Nov zavihek se odpre v naslednjih primerih:

a) Ce uporabimo orodje »Ogled v novem zavihku«. Zavihek je ozna&en z znagilno ikono glede na tip

objekta v aplikaciji, npr. d

b) Ce uporabimo orodje »Urejanje v novem zavihku« (vkljuéi »Edit« nacin dela z objektom). Na
rga

c) Ce v glavnem meniju izberemo “*~ za ,Dodajanje/Vnos novega dokumenta“ Na znagilni ikoni

znacilni ikoni zavihka je dodan znak »svin€nik« za urejanje, npr.

zavihka je dodan znak »plus« za dodajanje, npr.
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d) Ce kliknemo na povezavo, ki je havedena pri nekaterih podatkih v seznamu objektov. Odpre se
zavihek s prikazom detajlnih podatkov povezanega objekta:

Seznam pogodb, ki £akajo na moj podpis =]
@&
[& g8 | ®2 | v

# % Zadeyg = Preduet Pripravil Datunw wmosa -
1 7 K350 9% test podpisovania 1. SIRITESTS0 SIRIIMESO 30,10, 2009
'h 15:13:35
& ﬁf 420 - 1 /4 2009 test SIRITESTS0 SIRIIMESO 30.10.2009
11:04:31

e) Ce kliknemo na povezavo, ki je v detajlu objekta pri nekaterih podatkih prikazana kot ». . .«. Odpre
se zavihek s prikazom detajlnih podatkov o navedenem objektu:

Pogodba za priliv: 999-1/2007
7 & | Akcije ¥

E Osnowvni podatki pogodbe

Zadeva 999-1/2007 03‘01.2007 Interna apomba k pogadbi
2r

Predmet pogodbe

Ce je objekt Ze odprt v zavihku, se za isti objekt ne bo odprl nov zavihek.

Stevilo hkrati odprtih zavihkov v aplikaciji je lahko omejeno. Pri odpiranju novega zavihka nas zato
lahko aplikacija opozori, da predhodno zapremo zavihke, ki jih ne potrebujemo ve€. Postopek
zapiranja zavihkov je opisan v poglavju #7.2. .

Na vrh
7.2. Zapiranje zavihkov
Najvegje Stevilo odprtih zavihkov je lahko omejeno. Ce nas aplikacija pri odpiranju opozori, jih
zapremo enega po enega ali pa zapremo vse zavihke naenkrat z orodjem v glavnem meniju:
| , POGO/PR Podpisovanje pogggh - prilivi IREMNAS, SIRITESTS0 SIRIIMESO, Sklad stavbnih zemljisc @I

op ¥nesi * O Hitro iskanje ~ f* Orodja ~ Zapiranje Vseh ZaVihKOV hkl’atl

el Zadnje aktivnosti: zapiranje aktivnega zavihka
®l
Pogodba za priliv: 351—452/( x ) zapiranje poljubnega zavihka
Ty W = = erzi Opis Akecija Uporabhnik
1 20.10.2009 12:31:1% POGO/FR Podpi 1.0 Pogodba za priliv: 403-330/96 SIRITESTS0 $IRIIMESQ Do

- 2010 AN 110726 DARM/DD Dadnd 1 N Daeadha e wed Tires 301_704001 o STOTTRETEN STOTTMREN Tial

Slika 29 - razlicne moznosti zapiranja zavihkov

Na vrh

7.3. Priklic objektov, s katerimi smo delali

Zavihke lahko tudi sproti zapiramo, saj nam orodja ponujajo moznosti, da zadnje objekte, s katerimi
smo delali, najdemo na razli¢ne nacine tudi kasneje:

* objekt lahko dodamo med »priljubliene«,

e objekt lahko pois¢emo v »zgodovini aktivnosti,

« prikliéemo si shranjeno stanje odprtih zavihkov.

7.3.1. Objekt lahko dodamo med priljubljene

Ce imamo v zavihku odprt objekt, za katerega predvidevamo, da ga bomo kaj kmalu spet
potrebovali, ga lahko oznac¢imo kot “priljubljen”.
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“, POGO/PR Podpisovanje pogodb - prilivi IRENAS, SIRITESTS0 SIRIIMESO, Sklad stavbnih zemljisc E]I
op Vnesi ~ Q, Hitro iskanje ~ 'ﬁ’ COrodja -
Hitro iskanje pogodbe
&
& S Akcije ¥
E E Osnovni podat! odaj med priljubljene:
Zadeva | Pogodba za priliv: ... 2 dne 23.07.1981 Interna opomba k pogodbi
351-452/81 Test235t: 2

Slika 30 - objekt, ki ga imamo odprtega v zavihku, lahko shranimo med priljubljene

Kasneje tako oznacen objekt najdemo z orodjem “Hitro iskanje” v Glavnem meniju. Ta moznost
velja, dokler ne zapremo aplikacije. Ve& o uporabi orodja “Hitro iskanje” dobite v poglavju
#7.4.Postopek hitrega iskanja objektov

Na vrh

7.3.2. Objekt poiSéemo v zgodovini nasih aktivnosti

Ce i88emo objekte, s katerimi smo nazadnje delali, si lahko vedno pomagamo z “Zgodovino
mojih aktivnosti”, ki jo dobimo v Drevesu objektov kot zadnje vozlis¢e. Ve€ o tem glej v poglavju

#4.1.Zgodovina mojih aktivnosti|outline

Na vrh

7.3.3. Prikli€emo shranjeno stanje odprtih zavihkov

Ce zelimo naslednji¢ nadaljevati z delom z istimi odprtimi zavihkov, kot jih imamo trenutno na
ekranu, lahko trenutno stanje shranimo z orodjem v glavnhem meniju. Po shranjevanju lahko
prikli¢emo shranjeno stanje odprtih zavihkov z izborom v seznamu shranjenih stanj. Ve¢ o tem

glej v #3.3.4.Shranjena stanja odprtih zavihkov

Na vrh

7.4. ORODJE ZA HITRO ISKANJE DOKUMENTOV / OBJEKTOV

=1

V glavnem meniju z akcijo izberemo, katere vrste dokumentov bomo iskali. Odpre se
nov zavihek dokumenta, ki ga zelimo poiskati ter s poljem za hitro iskanje na vrhu. S kurzorjem v polju
iskalca lahko zanemo vnasati iskalne podatke:

Hitro iskanje zadeve

)

Zgradbe za zadevo:

n Fodatke vpisujete v slededem vrstnem redu:
oznaka zadeve, klasifikacija, leto zadeve, opis

Slika 31 - orodje za hitro iskanje objektov vklju¢imo v glavnem meniju

V odvisnosti od vrste objekta ki ga iS¢emo, lahko dobimo tudi pojasnilo po katerem vrstnem redu
iskalec uporablja vnesene podatke za iskanje. Vhasamo lahko ve€ besed, cele besede ali le dele in
Stevila. Po vnosu iskalnih podatkov sprozimo iskanje s tipko -~ »Pus€ica navzdol« (ali s tipko
<ENTER>) na tipkovnici:

Hitro iskanje zadeve =F
3524 2009 3]
Zadeva:
Akcije ¥

Slika 32 - vnos kriterija za iskanje objekta potrdimo s tipko <Enter> ali <Pu$cica navzdol>

V seznamu najdenih objektov s tipko »Pusdica navzdol« pois€emo iskani objekt in izbor potrdimo
s tipko »Enter« (ali s klikom kazalnika miske):
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Hitro iskanje zadeve

3524 2009 Pila

ﬂf 3524-20/2009 VPIS V REGISTER UPRAVNIKOV VESSTAN.SITAVE...
3 FORT D.0O.0Q. KOFPER

zadeva: 3524-21/2009 - REGTSTER UPRAVH
Nosilec: EIRECR UL _
Lokacia: ., 3524-17f2009 VPIS ¥V REGISTER UPRAVNIKOY WECSTAM.STAVE. ..

Akcije

Cdprts dna:

Slika 33 - v seznamu najdenih izberemo iskani objekt

Podrobnejsi primer celotnega postopka iskanja je opisan tudi v #8.2.2. Vnosno polje z obveznim
izborom podatkov iz seznama

Na vrh

8. DETAJLNI PRIKAZ DOKUMENTA

S klikom na konéni objekt v drevesu ali s klikom na izbrani zapis v seznamu ali z ukazom »dodaj nov
dokument«, se v novem zavihku odpre detajlni ekran dokumenta oz. objekta. Detajlni ekran prikazuje
vse podatke objekta. Podatki so lahko organizirani v ve¢ sklopov podatkov. Zaradi preglednosti
lahko prikaze posameznih sklopov vklju€¢imo (razsirimo) ali izklju€imo (minimiziramo).

Glede na pooblastila ki jih ima uporabnik, so aktivirana razli¢na orodja za delo s prikazanim objektom.

Opis orodij dobite v poglavju #5.1.0rodja za delo z izbranim objektom (seznam ali detaijl)

8.1. Detajl v prikazovalnem nacinu (ni mozno popravljanje)

Detajl objekta je lahko v prikazovalnem nacinu - v tem primeru so vsa polja zascitena (siva podlaga),
mozno je zgolj pregledovanje (¢e imamo uporabniske pravice za pregledovanije):

Zadeva: 3524-18/2009
& | Akcije ¥
Zadeva: 2524-18/2008 WPIS W REGISTER UPRAWNIKOW VEESTAM, STAVEE

Mosilec: Testna Janja - STAM [Stanovanjske zadeve)

Odprta dne: 10,07, 2009
Lokacija: Testna Janja - STAM [Stanovanjske zadeve)

[ Osnovni podatki zadeve

Odprta dne 10.07.zZ009 Status zadewve: Izven firme {posredovano drugi organizaciji)
Oznaka 3524 [A)-18 /2009
Rok hrambe Dwve leti
UPIS W REGISTER UPRAWNIKOY WECSTAN.STAUBE
Opis

Mosilec Testna Janja - STAN (Stanovanjske zadeve)

Zakljutena dne Zakljudil

Stranke

Popis zadeve
Parcele

¥eza na zadevo
Dovoljenja
Lokacija
Interna opomba
Zgodovina

Zadnja sprememba

Slika 34 - primer detajla objekta z veé sklopi podatkov

Ce nimamo uporabnigkih pravic za pregledovanja podatkov, polja ne bodo izpolnjena, sistem nas na
to opozori:
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Proratunska postavka:

& B B

=5

Leto proratuna
Proratunska postavka
Skrbnik
Odredbodajalec

Plani

Planz (A}

Predobremenitey () Plafana realizacija
Pogodbe v postophku {b Neplaéana realizaci)a
Marcdilnice v postopku Potrjene obveznost
Skupaj v postopku {7} Nepotrjens obveznosh
Skupja {E+Y]) Skupa) realizacijalZ)
RazpoloZljiva sredstva (A-(X+7)) Ostanek sredstev(a-Z)

Prewzete obveznosti za naslednja leta

Zadnja sprememba

@ Branje podatkov ni dovoljeno

Slika 35- primer opozorila v primeru nezadostnih uporabniSkih pravic

Sistemsko opozorilo se avtomati¢no izkljuci po par sekundah. V kolikor smo spregledali obvestilo,
lahko vedno pogledamo zadnje obvestilo z orodji v glavhem meniju (glej poglavje #3.3. Skupna orodja

aplikacije

Na vrh

8.2. Detajl dokumenta v urejevalnem nacéinu (vhosna polja so odsc¢itena)

Ko je detajl objekta prikazan v urejevalnem nacinu, so vnosna polja odS¢&itena (bela podlaga) in jih
lahko urejamo. V takem nacinu delovanja so npr. vedno vsi aktivni filtri, saj morajo vedno omogocati
vnos iskalnih pogojev (glej primer v poglavju #6.1.Seznam z vedno vidnim filtrom ). V tem nacinu so
na nekaterih vnosnih poljih lahko vklju€eni iskalci.

8.3. Polja z vgrajenimi iskalci

8.3.1. Vnosno polje z neobvezno moznostjo izbora iz seznama

lkona ' oznacuje vnosno polje, ki dovoljuje poljuben vnos podatkov in tudi nudi moznost
iskanja vnosnih podatkov iz seznama. Primer je pokazan skozi naslednje slike:

E+, stranke |FerFs0 =
Slika 36 - primer vnosnega polja s poljubnim vnosom in z moznostjo izbora iz seznama

Postopek uporabe orodja je prikazan na naslednjih slikah:

Et. strankeitestis =0

Slika 37 - ¢e Stevilke ne vemo, vnesemo priimek. Med vnaSanjem lahko kadarkoli pritisnemo tipko
<Pu&cica navzdol> na tipkovnici, da dobimo najdene vrednosti:

St. strankeitestid W
S TESTIC MIHALT
KOPER, TESTNA ULICA 1

3 TESTI{ JANWEZ
KOPER, TESTNA ULICA 14

Slika 38 — s tipko <Pusd&ica navzdol> dobimo seznam zadetkov, ki ustrezajo trenutnemu vnosu

£t, stranke itestié jr

% TESTIC MIHALT
KOPER, TESTHMA ULICA 1

TESTIC JANEZ

EKOPER, TESTHNA TULICL 14

Slika 39- s tipko <Pusc¢ica navzdol> se zapeljemo do iskanega zapisa, z <Enter> potrdimo izbor
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Et. stranke [FaFs0 =3
Slika 40 - po potrditvi izbora s tipko <Enter> (ali s klikom z mi$ko), se iskana vrednost prenese
£t, stranke ! 76750| i

% TESTIC JAWEZ
KECOPER, TESTHAL ULICA 14

Slika 41 - s tipko <Pu&€ica navzdol> lahko vedno preverimo pripadajo¢e podatke

Na vrh
8.3.2. Vnosno polje z obveznim izborom podatkov iz seznama
Ikona oznacuje vnosno polje, ki zahteva obvezno iskanje in izbor podatkov iz seznama

zadewa =

Slika 42 - primer vnosnega polja z obveznim izbora iz seznama

Primer uporabe orodja je prikazan na naslednjih slikah:

Zadeva [: % p

n Dodatke vpisujete v slededeam vrostnem redur
oEnakd zadeve, klasifikacija, leto zadeve, opis

ﬂf 3524-18/2009 VPIS V REGIZTER UPRAVNIKOV VECSTAN.STAVE...
' TEZTHNO PODJETJE

Slika 43 - s klikom v vnosno polje se odpre polje za iskanje. Prikazan je tudi namig, kako vpisovati
iskalne pogoje. Pod namigom so navedeni objekti, ki smo jih oznadili kot "priljubljene" in jih lahko takoj
izberemo
Zadeva =7
| 25 2009 uprawnik [E3]
Slika 44 - Ce objekta med priljubljenimi ni, vnesemo iskalne pogoje in sprozimo iskanje s tipko
<Puscica navzdol>

Zadeva =

35 2009 uprawvnik

7% 3524-20/2009 VPIS V REGISTER UPRAVNIECYV VE
3 PORT D.0.0O. EOPER

327, 3524-2172009 VFPIS V REGISTER UPRAVNIEOW WVE
3 FPORT D.0.0O. EOPER

Slika 45 - s tipko <Pus¢ica navzdol> dobimo seznam zadetkov, ki ustrezajo iskalnemu pogoju

Zadeva =7
35 2009 upravhik|

ﬁ 3524-20/2009 VFPIS WV REGISTER UPRAVNIKOV VE
3 PORT D.0O.0O. EOPER

3524-2172009 ©
3 al

i PORT D.O

Slika 46 - s tipko <Pusc¢ica navzdol> se zapelijemo do iskanega zapisa in potrdimo izbor s tipko
<Enter>

il PREFATE T SSRGS R e [FA AT maas

Slika 47 - po potrditvi izbora s tipko <Enter> (ali s klikom z miSko), se vrednost iz seznama prenese v
vnosno polje. Na ekranu se izpolnijo tudi preostala pripadajoca polja.
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Slika 48 - s klikom na povezavo pod ". . ." lahko odpremo izbrane podatke v novem zavihku za
detajlnejsi pregled

Opomba. Tak postopek iskanja je vgrajen tudi v orodje za hitro iskanje.

Na vrh
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9. NAMIGI ZA HITREJSE VNASANJE PODATKOV

Pri vnasanju podatkov v detajlni ekran, si lahko pomagamo tudi s tipkami:

— <TAB> skok na naslednje polje in <SHIFT><TAB> skok na predhodno polje,

<PUSCICA dol> odpiranje seznama za izbor vnosa, gibanje po seznamu za izbor, ...

<ENTER> potrditev vnosa, potrditev izbora
— <ESC> prekinitev vnasanja v vrstico seznam, v oblacek, ...
Naslednji namigi za uporabo posameznih orodij se pokaZzejo, ¢e postavimo kurzor na ikono orodja:
— <CTRL><U> uredi dokument (vklju€i editiranje odprtega dokumenta)
— <CTRL><D> dodaj nov dokument, enak zZe odprtemu
— <CTRL><S> shrani vsebino odprtega dokumenta
— <CTRL><R> prekini vnasanje dokumenta, osvezi prikaz podatkov

— <CTRL><Q> zapri odprt dokument

Na vrh
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